Phu luc II

#A QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
7/FHEO CO CHE MOT CUA LINH VUC TRONG TRQT VA
£VE, JHUC VAT THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

%/ CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Kém theo Quyét dinh s6 1446/0D-UBND ngay 11/8/2026 ciia

Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH PUQC XAY DUNG

QUY TRINH NOI BOQ (23 TTHC)

STT Tén thu tuc hanh chinh

01

Cap, cap lai ma s0 vung trong, ma s6 co s& dong goi

QUY TRINH NOI BO TRONG cl;?ff (;{JYET THU TUC HANH CHINH
CAC CUM TU VIET TAT
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong: TTPVHCC
- Cong churc mdt ctra: CCMC
- Uy ban nhén dan cép xa: UBND xa/phudng
- Cong chtrc chuyén moén cap xa: CCCM
- Lanh dao phong chuyén mon giai quyét TTHC: LBCM
- M3 s6 vung trong/Ma s co s¢ dong goi: MSVT/MSDG
I. Linh viee Trong trot va Bio vé thuc vat
1. Cép, cap lai mi sé vung trong, mi sb co sé dong goi
Thoi gian thuc hién 01 TTHC theo quy dinh:
- TH1 Déi voi truong hop khong dang ky xuat khau dén thi truong co yéu

cau vé mi s6: 03 ngay lam viée (24 gid) két tir ngay nhan ho so.

- TH2 D6i véi truong hop dang ky xuat khau dén thi truong co yéu cau vé

mi s6 hodc truong hop dang ky bo sung thi truong xuat khau: 10 ngay lam viée két
tr ngay nhan ho so.

- TH3 Déi v6i trudng hop thay ddi théng tin lién quan dén tén t6 chuc, ca

nhan dai dién ma sé ving trong, ma sb co 80 dong goi hodc do viée thay dé)i dia gidi
hanh chinh: 02 ngay (16 gid) lam viéc két tir ngay tiép nhan don dé nghi cap lai.



Trach nhi¢m

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh ty thuc hién o
o : thuc hién
TH1 TH2 TH3
T}ép n}}én ho 50, h@nk ngay tra CCMC tai 02 gid | 1/2ngay | 02 gio
Bl | két qua. Chuyén ho so cho TTPVHCC
Lanh dao UBND xa/phuong
‘ Lanhdao | 0p4iy |1/2ngay| 02 gio
B2 | Phan cong xtr Iy ho so UBND
xa/phuong
Xem xét giai quyét ho so:
- Truong hop dép ung yéu 05}1,
CCCM dy thao Thong béao cap 10 gi> | 06 ngay | 06 gio
B3 | MSVT/CSDG. CCCM
- Truong hop khong dap tng:
CCCM du thao van ban tra loi
va néu rd ly do
%t vin b3 i 3 04 gio | 01 nga 02 gio
B4 Xem xét van ban,‘ trinh Lanh LDCM g gay g
dao UBND xa/phuong
. Lanhdao | 044iy | 01ngay | 02 gio
BS | Xem xét, quyét dinh UBND
xa/phuong
B6 Phat hanh van ban; chuyén két |  Vian thu 02 gi6 | Olngay | 02 gio
qua dén CCMC tai TTPVHCC xa/phudng
g7 | Trd két qua giai quyet TTHC. | CCMC tai Khong tinh thoi gian
Thong ké va theo doi TTPVHCC
Tong thai gian giai quyét 24 giv | 10ngay | 16 gio
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